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一、注册与登录

1 平台注册

1.1 如何登录

 点击注册按键

 正确填写姓名、学号、并牢记密码。

 正确选择所在学校、学院、系、所在年纪、班级。

 填写教师给予的注册编码，点击提交。



2 系统登录
2.1 如何登录

 填写你所注册帐号，并点击登录。

 如下图系统提示登录成功。

这里需要注意，当你需要离开系统时，务必点击解除本机绑定，以免他人使用

电脑造成勿操作。

 选择你所注册的公司(模块)，点击>我要去实习

① 会计师事务所、咨询公司、第三方物流、贸易公司、招投标公司、租赁公司

② 银行、人才中心、测评公司、创业基地

③ 制造企业

④ 税务局、国际货贷、工商局、信息中心、客户公司

⑤ 供应商、餐厅、旅游公司

⑤

④
③

②

①



 选择④工商局模块，点击>我要去实习

一、 进入工商局

1. 企业登记

1.1. 企业名称预先核准

 点击企业登记>选择企业名称预先核准>选择需要核准企业进行审核；



 工商局同时审核各企提交的纸质《企业名称预先核准申请书》材料。

 对符合核准的企业，点击受理通知>提交；同时填写纸质《企业名称预先核准登记通知

书》发放给企业。

 对填写不规范的企业，点击驳回通知书>提交；同时填写纸质《登记驳回通知书》发放

给企业。

 企业名称预先核准完毕，操作状态为已放准予/驳回通知书。



1.2. 企业设立登记

 选择公司设立登记申请书项进入，审核企业填写的设立申请书.

 审核通过，点击受理准予通知，填写准予设立登记通知书，提交；同时发放给企业填写

好的纸质《准予设立登记通知书》

 对不符合填写规范的企业，点击受理驳回通知，填写《受理驳通知书》，提交。同

时发放企业纸质《受理驳回通书》



 完成公司设立登记申请书审核

 可对公司章程/注册资本缴付情况进行审核，过程与审核《公司设立登记申请书》

相同。

1.2.1.法人代表登记



 选择未进行法人代表登记审核的企业，点击审核

 查看企业填写的《法定代表人登记》，对符合填写规范的企业通过，提交。

 工商局审核各企业提交的纸质《法定代表人登记》材料。

 对不符合填写规范的企业驳回，企业需要修改《法定代表人登记》，再次提交工商局审

核

1.2.2.营业执照

 点击营业执照



 对通过企业设立登记及法人代表登记的企业，系统自动发放营业执照及组织机构代码

证。

 工商局也将发放纸质的营业执照正副本及组织机构代码证；

 查看营业执照

1.2.3.营业执照副本

 点击营业执照副本



 点击营业执照副本项，选择其中的企业查看。

1.2.4.组织机构代码

 点击组织机构代码项，查看



1.3. 验资报告

 工商局可查看各个企业的验资报告，点击验资报告，查看。



1.4. 商标注册

 点击左侧二级菜单“商标注册”。

 进入商标注册申请书界面，将看到各企业的商标注册申请书，如图所示：

 点击查看企业的商标注册申请书，审核不通过，点击驳回申请，填写驳回理由，提交

 工商局审核通过，点击受理申请，填写受理通知单，提交



 完成商标注册审核。发放准予通知。

1.5. 企业变更登记

 工商局单击左则二级菜单“企业变更登记”如下图，

 点击企业变更登记申请书，将看到企业发过来的变更登记申请书。

 点击查看申请书填写是否规范。



 点击审核，工商局可以通过或是驳回。

企业法定代表人登记、核发情况等变更登记审核同企业变更登记申请书审核过程相同。

1.6. 企业分公司登记

 工商局可对企业分公司的登记情况进行审核，根据审核结果确认通过或是驳回，审核过

程同企业变更登记相同。

1.7. 企业注销登记

 工商局可对企业注销登记进行审核，包活企业注销登记申请书、指定委托书等，审核过

程同企业变更登记相同。

2. 企业年检

2.1. 企业年检管理

 点击企业年检>企业年检管理



 审核企业的年检报告书，审核通过，提交。

 对填写不符合规范的企业驳回，提交。

 完成企业年检，工商局审核完成后在营业执照副本加盖年检工章。

2.2. 企业分支机构年检

 工商局对企业分支机构进行年检，查看分支机构企业年检报告书。审核过程同

 企业年检相同，工商局审核完成后在企业分支机构营业执照副本加盖年检工章。



3. 监督投诉

3.1. 监督投诉

 对企业填写的《举报登记单》进行审核，核实举报信息，给予通或驳回处理。

3.1.1. 审核检举登记单

3.1.2. 审核申诉登记单



3.1.3. 工商罚款

 对符合处罚规定企业进行工商罚款



4. 查看企业

4.1. 查看报表

 可查看每个企业的各个季度编制的资产负债表及利润表

5. 工作日志

 编写工商局每天工作日志

6. 组织机构

 改变人员所在角色,请拖动人员至其他分页栏目内即可.其中经理角色不

能改变角色


